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Uso del correo electrénico institucional
Estimados papas, mamas y apoderados de 1° basico:

Esperando que se encuentren bien, nos dirigimos a ustedes para informarles sobre el uso del
correo electronico institucional por parte de los estudiantes en Segundo Ciclo. Este correo se
utiliza para las clases de computacion y en Google Classroom, un espacio virtual donde se
comparte material académico de todas las asignaturas. Ademas, se emplea para acceder al
calendario de pruebas integrado con Google Calendar.

En la agenda de cada estudiante se enviara el nombre de usuario y la contrasefia
correspondiente, para que puedan ingresar desde casa y crear una nueva contrasefia. Les
pedimos prestar especial atencion a este proceso, ya que la contrasena sera utilizada por su
hijo(a) en las instancias mencionadas, por lo cual, sugerimos que sea registrada y memorizada
por el estudiante. En clase de computacion, la profesora reforzara los conceptos necesarios
para que el estudiante pueda manejar correctamente el correo electrénico, Classroom vy
Calendar.

A continuacion, les compartimos el paso a paso para acceder al correo electrénico del
estudiante:

Paso 1 - Ingresa a www.gmail.com

Paso 2 - Escribe el nombre de usuario del estudiante, ejemplo:
alumno.demol@e.ssccmanguehue.cl

(2] o

Paso 4 - Escribe a continuacién la nueva contrasefa
que le asignarias al correo del estudiante. Nota:
Registra la contrasefa en un documento personal, y
guardala para que no lo olvides.

Paso 3 - Introduce la contrasefa proporcionada por el
Colegio, la cual corresponde al RUT del estudiante. Se

debe escribir el RUT completo, sin puntos ni guiones. Ten
en cuenta que si el RUT termina con la letra "K", esta debe S—
escribirse en mayuscula. Por ejemplo: 20111888K. Jeyr—
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Es importante destacar que la sala Classroom ya se encuentra operativa, y el acceso al
calendario de pruebas del curso de su hijo(a) estaran operativos a partir del martes 27 de
marzo. Compartiremos esta informacion a través del ExtraManquehuino para todos los
estudiantes de 1° a IV°® afo medio para que lo revisen.

Agradecemos de antemano su colaboracion.
Los saludamos cordialmente,

Bernardita Diaz J.
Coordinadora lI° Ciclo

Maximiliano Burboa V.
Jefe Departamento de TICs
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