Instructivo: hd

Cémo integrar la
firma digital en el
Libro de Clases
Digital

Dpto. Soportey TIC




Gobierno de Chile

¢Por qué se debe firmar el libro de clases digital?

La resolucion exenta n® 30 publicada por el Mineduc el 14 de
Enero 2021, indica que los establecimientos educacionales
deben realizar la transicion del libro fisico al libro de clases
digital, para lo cual se deben contemplar varios items, dentro de
los cuales se encuentra la firma electronica digital en el libro.
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Para realizar este instructivo debes:
e Contar con tu Clave unica
e Tener a mano tu celular o tablet.

e Instalar previamente en tu celular o tablet la APP
Google Authenticator

e Tiempo estimado: 15 minutos.
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Paso 1: Ingresa a
tramites.mineduc.cl
y elige la opcion

"Obtener verificador de
identidad para el libro de
clases digital (Completo).

Ministerio de Educacién/Gobierno Digital

Ministerio de
Educacién

Si el sistema presenta problema comuniquese con nosotros escribiendo al siguiente correo
mesa.ayuda@mineduc.cl

Listado de tramites disponibles

Tramites destacados

4 POSTULACION PROGRAMA
801« |cEOS BICENTENARIO DE
EXCELENCIA”, ANO 2023

Iniciar —

Otros tramites

&g Actualizacion Registro de @ Aviso otros tramites digitales
docentes traspasados del Ministerio de Educacion

Mas informacién Estimado usuario, para acceder a los otros
tramites digitales del Ministerio de
Educacién vaya directamente a
tramites2.mineduc.cl o haga clic en Mas

. s Informacidn y seré redireccionado.
@® Iniciar con Clave Unica =

Mas informacién

Iniciar tramite

Ingreso ® Ingresar con
funcionarios Claveunica

Obtener verificador de
identidad para el libro de
clases digital (Completo)

® Iniciar con Clave Unica —
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https://tramites.mineduc.cl/

Paso 2: Acceda a su
cuenta, iniciando sesion

con su RUN y contrasena
Clave Unica
correspondiente.

® Clavelnica O ~ | A

Tramites Mineduc

Ingresa tu RUN

Ingresa tu ClaveUnica

Recupera tu ClaveUnica

Solicita tu ClaveUnica

Ayuda al 600 360 33 03
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Paso 3.1: Escriba su correo
electroénico (se sugiere
utilizar el correo personal)

y humero de celular;
posteriormente,

seleccione la opcion
"Registre sus datos".

)% e Ministerio de Educacién/Gobierno Digital

| Educacién

B Iniciar tramite
(J Bandeja de Entrada (1)
B Sin asignar

£9 Historial de Tramites (1)

Si el sistema presenta problema comuniquese con nosotros escribiendo al siguiente correo

mesa.ayuda@mineduc.cl

Paso N° 1: Registre sus datos

© Bienvenido/a, Sergio Felipe ~

Tramite: Obtencion de Clave para el Libro de clases electrénico

Nombre
Sergio Felipe Donoso Novoa
Run
16625080-3
Email
donososer@gmail.com
Ingrese su numero celular, utilizando este formato: +569xxxxxxxx

+56982585376

Registre sus datos
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lsscc.

b4
Ministerio de Educacion/Gobierno Digital

)& Ministerio de
L) Bducacién Si el sistema presenta problema comuniquese con nosotros escribiendo al siguiente correo ® Bienvenido/a, Sergio Felipe ~

mesa.ayuda@mineduc.cl

B Iniciar tramite Paso N° 1: Registre sus datos

Bandeja de Entrada (1 p— -_ . ot
2 ! M Tramite: Obtencion de Clave para el Libro de clases electrénico

Nombre

Paso 3.2: Después de
completar el paso anterior,
visualizara un mensaje que S IO .

le senhalara la recepcion de

un codigo de seguridad en e

el correo electrénico donesoser@gmaicom

entreg ado. Para avanza r, Ingrese su nimero celular, utilizando este formato: +569xxxx0cx

proceda a hacer clic en la
opcion "Siguiente”,

Tenga presente que al presionar el boton "Siguiente” se enviard un cédigo de seguridad de 6 digitos a su correo
electrénico.

B Sin asignar

Sergio Felipe Donoso Novoa
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Paso 4: Acceda a su
correo electronico

personal, y localice el
codigo de seguridad de 6
digitos que le ha sido

T\ ETe (o

lsscc.

&
Estandar de Datos M
para la Educacion

Ejemplo del
correo que
recibirad con el
codigo

Estimado/a Sergio Felipe Donoso Novoa,

Junto con saludar y en relacion al tramite "Obtencidn
de Clave para Libro de Clases Digital" ID 1005466,
informamos el cédigo de verificacion a ser ingresado
en la plataforma SIMPLE:

375464

Atentamente,
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A

Ministerio de Educacién/Gobierno Digital

)& Ministerio de
3 [Eieckn Si el sistema presenta problema comuniquese con nosotros escribiendo al siguiente correo ® Bienvenido/a, Sergio Felipe ~

mesa.ayuda@mineduc.cl

B Inicier tramite Paso N° 2: Ingrese los codigos enviados
Paso 5: Introduzca el _
Bandeja de Entrada (1)

cédlgo de seis digitOS, y Tramite: Obtencion de Clave para el Libro de clases electrénico

g - Ingrese el cédigo de 6 digitos enviado a su correo electrénico
B Sin asignar 9 9 9

proceda a pulsar la opcidn
“Validar cédigo“. 49 Historial de Tramites (1)

Validar cédigo

En caso de que no haya recibido el codigo en su correo electronico, favor revise su carpeta de spam, sin embargo, puede
solicitarlo nuevamente presionando el botén "Solicitar codigo”.

Solicitar cédigo
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A

CYNTTEl  Ministerio de Educacién/Gobierno Digital
S, Educacktn Si el sistema presenta problema comuniquese con nosotros escribiendo al siguiente correo ® Bienvenido/a, Sergio Felipe ~

mesa.ayuda@mineduc.cl

B Iniciar tramite Paso N° 2: Ingrese los codigos enviados
@ Sdae e Tramite: Obtencion de Clave para el Libro de clases electrénico
E Sin asignar Ingrese el codigo de 6 digitos enviado a su correo electrénico

Paso 6: Después de
ingresar el codigo de

49 Historial de Tramites (1)
Validar codigo

seg u r I dad ' el s I Ste m a le En caso de que no haya recibido el cédigo en su correo electrénico, favor revise su carpeta de spam, sin embargo, puede
i n fo r m a r é q u e l a solicitarlo nuevamente presionando el botén "Solicitar codigo”.
validacion se ha

rea I.i Zado co n éX i to . Cddigo validado exitosamente, presione el botdn "Siguiente” para continuar.

Volver siguiente

Solicitar codigo
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Configura tu primera cuenta

Escanea el codigo QR o ingresa la clave de

oogle Authenticator

configuracidn (de Google o un servicio de terceros)
en los ajustes de la autenticacién de dos factores. Si

tienes problemas, visita g.co/2sv

i 1 (8 Escanearun cédigo QR
< QY5
IS e
% ( Ingresar clave de config.
7 Dt A
Parece que todavia no hay cddigos de Google
Authenticator aqui.

Paso 7:

Abre la app Google
Authenticator, y escanea el
QR presionando el sigho
mas.

Coloca el cédigo QR entre las lineas af

Cambiar cuenta

¢Quieres importar cuentas existentes?

Verifica que el correo
electronico sea el mismo

Ministerio de Educacién/Gobierno Digital

5“ Ministerio de
. [Bdocacktn Si el sistema presenta q con nosotros escribiendo al siguiente correo ® Bienvenido/a, Sergio Felipe ~

mesa.ayuda@mineduc.cl

qu_e se _ent_r'ego al' Inicio de B Iniciar tramite Paso N” 3: Sincronice su clave dinamica
la INScripcion, y luego S
presiona en validar el 8 Sin asignar

cod|go  Historial de Tramites (1)

Tramite: Obtencion de Clave para el Libro de clases electrénico

Ingrese a su aplicacién de icacién para el siguiente cédigo QR con su teléfono celular, tablet o computadora. Para
mayor informacién sobre los pasos a seguir, revisar el siguiente instructivo.

Ingrese el cédigo de 6 digitos que muestra su dispositivo
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SR Ministerio de Educacién/Gobierno Digital
)& inisterio de
S, Faucacién Si el sistema presenta problema comuniquese con nosotros escribiendo al siguiente correo © Bienvenido/a, Sergio Felipe ~

mesa.ayuda@mineduc.cl

I Iniciar tramite Paso N° 3: Sincronice su clave dinamica
e cxEeca Tramite: Obtencion de Clave para el Libro de clases electrénico
B Sin asignar

Paso 8: Ingrese el cédigo

entregadoenlaappy
luego presione la opcion D =" :
Ingrese a su apl| de aut para el siguiente codigo QR con su teléfono celular, tablet o computadora. Para

mayor informacion sobre los pasos a sequir, revisar el siguiente instructivo.

£ Historial de Tramites (1)

validar cédigo.

Ingrese el codigo de 6 digitos que muestra su dispositivo

Validar cédigo

Volver
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FYNETT  Ministerio de Educacién/Gobierno Digital
)@“?’a—s Eoveacon Si el sistema presenta problema comuniquese con nosotros escribiendo al siguiente correo © Bienvenido/a, Sergio Felipe ~

mesa.ayuda@mineduc.cl

B Iniciar tramite Paso N° 3: Sincronice su clave dinamica
Paso o. En caso de que el {4 Bendojdettntaca (1) Tramite: Obtencién de Clave para el Libro de clases electrénico
codigo sea correcto, el 8 sin asignar

sistema le notificara que © Historial de Tramites (1)

la validacion se ha

rea llzado con eXItO.- mayor informacion sobre los pasos a seqguir, revisar el siguiente instructivo.
Proceda a hacer clic en
"Confirmar" para finalizar

el proceso.

Ingrese a su aplicacion de autenticacion para escanear el siguiente codigo QR con su teléfono celular, tablet o computadora. Para

Ingrese el codigo de 6 digitos que muestra su dispositivo

Codigo validado exitosamente, presione el botén "C r* para

VOIver
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Paso 10: Una vez
verificado que todo esté
en orden, presione
"Finalizar".

Por ultimo, recibira un
correo electrénico
confirmando que el
proceso se ha realizado
exitosamente.

Ministerio de Educacién/Gobierno Digital

)ﬁ'& Ministerio de
e Rk Si el sistema presenta problema comuniquese con nosotros escribiendo al siguiente correo ©® Bienvenido/a, Sergio Felipe ~

mesa.ayuda@mineduc.cl

B Iniciar tramite Proceso Completado con Exito

Su verificador de identidad se encuentra correctamente sincronizado con el Ministerio de Educacién

VOIver

(J Bandeja de Entrada (1)
B Sin asignar

49 Historial de Tramites (1)

Estandar de Datos
para la Educacion

Estimado/a Sergio Felipe Donoso Novoa,

Junto con saludar y en relacion al tramite "Obtencion
de Clave para Libro de Clases Digital" ID 1005466,
informamos que este proceso se ha completado
exitosamente.

Atentamente,

© Centro de Innovacion, Av. Ubertador Bemardo O'HIggins 1583, Fiso 10. Santiogo de Chile

f veo
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Cémo ingresar tu
Firma digital en
Schooltrack

Dpto. Soportey TIC
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Idioma actual: Espafiol de Chile fm Espaiiol v

Acceso usuarios

suario

Contrasefia

. L 4
PaSO 1- Accede. a. & SC h OO ITra C K (Olvidaste tu contrasefia? ORecuérdame
Schooltrack utilizando

tu nombre de usuario y

contrasena.

= MediaTrack
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Paso 2: Ve a la seccion de
asistenciay atrasos. Luego,

haz clic en la opcion "Firma
de toma de asistencia”

Libro de Clases
E Asistencia y
Atrasos
Conducta
Horario

Informes LCD

schooltrac

<

Inicio / Libro de Clases / Asistencia y Atrasos

PESCMERPNEES  Firma de toma de Asistencia

15/03/2024

1-C s Hora: 6 - Tecnologia (1-C)

Clase impartida O asistencia registrada

n Presente Presente virtual Ausente Tarde Justificado

g 1 - Aldunate Ramos Antonio Livio
&

s

2 - Alvarez Antiinez Agustin Ignacio

3 - Araya Carrefio Montserrat Antonia

e

a Macarena Céceres 1 SchoolTrack

Ocultar cursos

- I
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A

{'broide Clases s a Macarena Caceres 3 SchoolTrack
Asistencia y Inicio / Libro de Clases / Asistencia y Atrasos
Atrasos
Conducta
. n Filtros
Paso 3: Elige el curso y el e
v . Fecha Fecha @sin 05 Aplicar
d I a e n q u e deseas rea l,l Za r Informes LCD Desde: |15/03/2024 Hasta: [15/03/2024 Firmar oo Filtros
la firma. Luego, haz clic en
. . —n " ] ‘ Curso ‘ Asignatura ’ Bloque Horario ‘ Profesor | Fecha ‘ Estado ‘ Firmar ‘
la opcion “Firmar”. e ”
0 a¢ Tecnologia Hora:6 Caceres Latorre Macarena Paz —
0 20 Tecnologia Hora:10 Caceres Latorre Macarena Paz 2024-03-15 Sin Firmar
02 Tecnologia Hora:11 Céceres Latorre Macarena Paz 2024-03-15 Sin Firmar
0O 28 Tecnologia Hora:5 Caceres Latorre Macarena Paz 2024-03-15 Sin Firmar
0 3D Tecnologia Hora:12 Caceres Latorre Macarena Paz 2024-03-15 Sin Firmar
0O 3A Tecnologia Hora:8 Caceres Latorre Macarena Paz 2024-03-15 Sin Firmar

schooltrack.sscc

2/ ima n v
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Paso 4: Introduce tu RUT
y el cédigo verificador

proporcionado por la
aplicacion Google
Authenticator.

Libro de Clases
Asistencia y
Atrasos
Conducta
Horario

Informes LCD

<

Verificador de Indentidad Digital

Verifica tu Identidad Digital

Ingresa a tu aplicacion Autenticador del Gobierno de Chile, copia el cédigo e ingresa tus datos:
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A

Libro de Clases ¢

. . Verificador de Indentidad Digital
Asistencia y

Atrasos

Conducta - Asistencia registrada y firmada digitalmente con éxito X
Verifica tu Ide @

Horario

Ingresa a tu aplicacién Autenticador del Gobierno de Chile, copia el cddigo e ingresa tus datos:
Informes LCD g B G 9 9

Rut:

Paso 5: Revisa los datos

18934060-5

para verificar su precision
y asi completar tu
registro.

Cédigo:

9

Cerrar
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Dudas e

inquietudes

Si tienes alguna pregunta, por favor
comunicate directamente con tu Jefe directo
para coordinar el apoyo en terreno.

Para cualquier consulta adicional, no dudes
en contactarnos escribiendo a
soporte@ssccmanquehue.cl
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Libro de Clases
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