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¿Por qué se debe firmar el libro de clases digital?

La resolución exenta n° 30 publicada por el Mineduc el 14 de 
Enero 2021, indica que los establecimientos educacionales 
deben realizar la transición del libro físico al libro de clases 
digital, para lo cual se deben contemplar varios ítems, dentro de 
los cuales se encuentra la firma electrónica digital en el libro.
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Para realizar este instructivo debes:

● Contar con tu Clave única

● Tener a mano tu celular o tablet.

● Instalar previamente en tu celular o tablet la APP 
Google Authenticator
 

● Tiempo estimado: 15 minutos.
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Paso 1: Ingresa a 
tramites.mineduc.cl 
y  elige la opción 
"Obtener verificador de 
identidad para el libro de 
clases digital (Completo). 
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Paso 2: Acceda a su 
cuenta,  iniciando sesión 
con su RUN y contraseña 
Clave Única 
correspondiente. 
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Paso 3.1: Escriba su correo 
electrónico (se sugiere 
utilizar el correo personal) 
y número de celular; 
posteriormente, 
seleccione la opción 
"Registre sus datos".
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Paso 3.2: Después de 
completar el paso anterior, 
visualizará un mensaje que 
le señalará la recepción de 
un código de seguridad en 
el correo electrónico 
entregado. Para avanzar, 
proceda a hacer clic en la 
opción "Siguiente".
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Paso 4: Acceda a su 
correo electrónico 
personal,  y localice el 
código de seguridad de 6 
dígitos que le ha sido 
enviado.

Ejemplo del 
correo que 
recibirá con el 
código

lámina 8 de 22



Paso 5: Introduzca el 
código de seis dígitos, y 
proceda a pulsar la opción 
"Validar código".
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Paso 6: Después de 
ingresar el código de 
seguridad, el sistema le 
informará que la 
validación se ha 
realizado con éxito. 

lámina 10 de 22



Paso 7:
Abre la app Google 
Authenticator, y escanea el 
QR presionando el signo 
más.

Verifica que el correo 
electrónico sea el mismo 
que se entregó al inicio de 
la inscripción, y luego 
presiona en validar el 
código. 

1 2 3

4
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Paso 7: En este momento, abra 
la aplicación Google 
Authenticator, escanee el 
código QR y, a continuación, 
ingrese el código de 6 dígitos 
para vincular exitosamente el 
dispositivo.

Paso 8: Ingrese el código 
entregado en la app y 
luego presione la opción 
validar código. 
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Paso 9: En caso de que el 
código sea correcto, el 
sistema le notificará que 
la validación se ha 
realizado con éxito. 
Proceda a hacer clic en 
"Confirmar" para finalizar 
el proceso.
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Paso 10: Una vez 
verificado que todo esté 
en orden, presione 
"Finalizar".

Por último, recibirá un 
correo electrónico 
confirmando que el 
proceso se ha realizado 
exitosamente.
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Cómo ingresar tu 
Firma digital en 

Schooltrack

Dpto. Soporte y TIC
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Paso 1: Accede a 
Schooltrack utilizando 
tu nombre de usuario y 
contraseña.
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Paso 2: Ve a la sección de 
asistencia y atrasos. Luego, 
haz clic en la opción "Firma 
de toma de asistencia".
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Paso 3: Elige el curso y el 
día en que deseas realizar 
la firma. Luego, haz clic en 
la opción "Firmar".
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Paso 4: Introduce tu RUT 
y el código verificador 
proporcionado por la 
aplicación Google 
Authenticator.
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Paso 5: Revisa los datos 
para verificar su precisión 
y así completar tu 
registro.
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Dudas e 
inquietudes

Si tienes alguna pregunta, por favor 
comunícate directamente con tu Jefe directo 
para coordinar el apoyo en terreno.

Para cualquier consulta adicional, no dudes 
en contactarnos escribiendo a 
soporte@ssccmanquehue.cl 
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